
 

ขั้นตอนการปรบัแผนงบประมาณเงินรายได ้(ระดบัมหาวิทยาลยั) 

เสนอขออนุมติัปรบัแผน  ชว่งไตรมาส 2 (ม.ค.-มี.ค.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทุกหน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้งจดัทาํเอกสาร            

สาํหรบัปรบัแผนเร่ิมไตรมาสท่ี 2  

นําส่งเอกสารผ่านทางระบบสารบรรณ

อิเล็กทรอนิกส ์ (e-office) 

 

   

 
ส้ินสุดการทาํขั้นตอนปัจจุบนั 

และเร่ิมการทาํงานขั้นตอนต่อไป 

 

ผูร้บัผิดชอบ 

- 5 ภาควิชา ,10 โครงการ และสาํนักงานเลขานุการคณะฯ 

ระยะเวลาดาํเนินงาน 

ระหวา่งเดือนมกราคม-สิงหาคม 

 



 

ขั้นตอนการปรบัแผนงบประมาณเงินรายได ้ (ระดบัมหาวิทยาลยั) 

ตรวจสอบรายการปรบัแผน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รบัเร่ืองในระบบ (e-office) ตามขั้นตอน 

เสนอหวัหน้างานนโยบายและแผน 

 

 

 

ผูร้บัผิดชอบ 

- งานนโยบายและแผน (คุณกรรณิกา  มิตรปลอ้ง) 

- งานธุรการ (คุณสุพรรณ  เกิดไทยดี) 

ระยะเวลาดาํเนินงาน 

จาํนวนวนัดาํเนินการ  1  วนั 

 

ตรวจสอบรายการการปรบัแผน  

 

 

 
ขอ้มลูสมบรูณค์รบถว้น ดงัน้ี 

- ปรบัแผนไม่เกินไตรมาสละ 2 ครั้ง ยกเวน้งบบุคลากร 

- เพิ่มวงเงินทุนสะสม/รายไดส้งูกว่าประมาณการปรบัไดไ้ตรมาสละ 1 ครั้ง 

- ปรบัแผนหมวดงบบุคลากร หมวดท่ีดินและส่ิงก่อสรา้งและหมวดอื่นๆ           

   ท่ีอนุมติัปรบัเกิน 1 ลา้น 

 

หากขอ้มูลไม่ถูกตอ้งส่งกลบัคืน

หน่วยงานเจา้ของตน้เร่ืองทําการแกไ้ข 

 

 
ส้ินสุดการทาํขั้นตอนปัจจุบนั 

และเร่ิมการทาํงานขั้นตอนต่อไป 

 



 

ขั้นตอนการปรบัแผนงบประมาณเงินรายได ้ (ระดบัมหาวิทยาลยั) 

เสนอแบบ กผง.4  ต่อหวัหน้าสาํนักงานเลขานุการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานธุรการเสนอแบบ กผง.4  

ใหห้วัหนา้สาํนักงานเลขานุการคณะฯพิจารณา 

  

 

 

 

ผูร้บัผิดชอบ 

- หวัหน้าสาํนักงานเลขานุการคณะฯ (คุณอุษา  เนียรสอาด) 

- งานธุรการ (คุณสุพรรณ  เกิดไทยดี) 

ระยะเวลาดาํเนินงาน 

จาํนวนวนัดาํเนินการ  1  วนั 

 

 หวัหน้าสาํนักงานเลขานุการคณะฯ             

เสนอคณบดีพิจารณา 

 

 
ส้ินสุดการทาํขั้นตอนปัจจุบนั 

และเร่ิมการทาํงานขั้นตอนต่อไป 

 



 

ขั้นตอนการปรบัแผนงบประมาณเงินรายได ้ (ระดบัมหาวิทยาลยั) 

เสนอแบบ กผง.4  ต่อคณบดี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานธุรการเสนอแบบ กผง.4  

ใหส้าํนักงานคณบดีดาํเนินการ 

  

 

 

 

ผูร้บัผิดชอบ 

- สาํนักงานคณบดี 

- งานธุรการ (คุณสุพรรณ  เกิดไทยดี) 

ระยะเวลาดาํเนินงาน 

จาํนวนวนัดาํเนินการ  1  วนั 

 

 คณบดีพิจารณาแจง้กองแผนงานดาํเนินการ 

 

 
ส้ินสุดการทาํขั้นตอนปัจจุบนั 

และเร่ิมการทาํงานขั้นตอนต่อไป 

 



 

ขั้นตอนการปรบัแผนงบประมาณเงินรายได ้ (ระดบัมหาวิทยาลยั) 

เสนอแบบ กผง.4  ต่อผูอ้าํนวยการกองแผนงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานธุรการเสนอแบบ กผง.4  

ใหผู้อ้าํนวยการกองแผนงานดาํเนินการ 

  

 

 

 

ผูร้บัผิดชอบ 

- กองแผนงาน 

ระยะเวลาดาํเนินงาน 

จาํนวนวนัดาํเนินการ  1  วนั 

 

 ผูอ้าํนวยการกองแผนพิจารณาเป็นไปตามเง่ือนไข 

นําเสนออธิการบดีเห็นชอบอนุมติั 

 

 
ส้ินสุดการทาํขั้นตอนปัจจุบนั 

และเร่ิมการทาํงานขั้นตอนต่อไป 

 



 

ขั้นตอนการปรบัแผนงบประมาณเงินรายได ้ (ระดบัมหาวิทยาลยั) 

เสนอแบบ กผง.4 ต่ออธิการบดี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานธุรการเสนอแบบ กผง.4  

ใหอ้ธิการบดีพิจารณาลงนาม 

  

 

 

 

ผูร้บัผิดชอบ 

- สาํนักงานอธิการบดี 

ระยะเวลาดาํเนินงาน 

จาํนวนวนัดาํเนินการ  3-4  วนั 

 

 อธิการบดีเห็นชอบอนุมติั                              

และแจง้คืนคณบดีดาํเนินการ 

 

 
ส้ินสุดการทาํขั้นตอนปัจจุบนั 

และเร่ิมการทาํงานขั้นตอนต่อไป 

 



 

ขั้นตอนการปรบัแผนงบประมาณเงินรายได ้ (ระดบัมหาวิทยาลยั) 

เสนอแบบ กผง.4 ต่อผูอ้าํนวยการกองคลงั 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานธุรการเสนอแบบ กผง.4  

ใหผู้อ้าํนวยการกองคลงัพิจารณาเพ่ิมรหสัฯ 

  

 

 

 

ผูร้บัผิดชอบ 

- กองคลงั  

ระยะเวลาดาํเนินงาน 

จาํนวนวนัดาํเนินการ  2-3  วนั 

 

 เจา้หน้าท่ีเก่ียวขอ้งทาํการเพ่ิมรหสัมิติโครงการใหม่ให้

เสร็จส้ินและคืนหน่วยงานตน้เร่ือง 

 

 
ส้ินสุดการทาํขั้นตอนปัจจุบนั 

และเร่ิมการทาํงานขั้นตอนต่อไป 

 



 

ขั้นตอนการปรบัแผนงบประมาณเงินรายได ้ (ระดบัมหาวิทยาลยั) 

เสนอแบบ กผง.4 เสร็จส้ินส่งเร่ืองคืนคณบดี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สาํนักงานคณบดีคืนแบบ กผง.4 

ท่ีดาํเนินการเสร็จส้ินแลว้คืนกลบัมายงัหน่วยงาน 

ท่ีส่งเร่ืองมาดาํเนินการ 

 

 

 

ผูร้บัผิดชอบ 

- สาํนักงานคณบดี 

- งานธุรการ (คุณสุพรรณ  เกิดไทยดี) 

ระยะเวลาดาํเนินงาน 

จาํนวนวนัดาํเนินการ  1  วนั 

 

 
งานธุรการดาํเนินการรบัแบบ กผง.4 

ในระบบ e-officeและแจง้งานนโยบายและแผน 

 

 
ส้ินสุดการทาํขั้นตอนปัจจุบนั 

และเร่ิมการทาํงานขั้นตอนต่อไป 

 



 

ขั้นตอนการปรบัแผนงบประมาณเงินรายได ้ (ระดบัมหาวิทยาลยั) 

เสนอแบบ กผง.4 เสร็จส้ินส่งเร่ืองคืนหน่วยงานท่ีขอปรบัแผน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานนโยบายและแผน ทาํการโอนงบประมาณใน

ระบบ ERP ตามเอกสารท่ีไดร้บั 

 

 

 

ผูร้บัผิดชอบ 

- งานนโยบายและแผน (คุณกรรณิกา  มิตรปลอ้ง) 

- หน่วยงานท่ีเก่ียวขอ้ง 

ระยะเวลาดาํเนินงาน 

จาํนวนวนัดาํเนินการ  1  วนั 

 

 งานนโยบายและแผนส่งเอกสารท่ีโอนงบประมาณ

เรียบรอ้ยแลว้คืนหน่วยงานตน้เร่ืองท่ีขอปรบัแผน 

 

ส้ินสุดการดาํเนินการ 


