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อนุมติัโดย

คณบดี/รองคณบดี

ไดรั้บมอบหมาย

เขา้สู่กระบวนการโอน

เงินและลงบญัชีใน

ระบบ ERP

Flowchart 

กระบวนการปฏิบติังาน



1.ขออนุมติัหลกัการค่าสอน

2.การขออนุมติัยมืเงิน หรือ การเบิกค่าตอบแทนในรูปแบบใบเบิกถอน

3.หนงัสือขออนุมติัเบิกค่าสอน

4.ใบเบิกเงินค่าสอนพิเศษ

5.หลกัฐานการจ่ายเงินอ่ืนๆ (แบบ บก.-กจ.9)

6.ใบโอนเงินค่าสอน หรือ ใบสาํคญัรับเงิน

7.หนงัสือเชิญอาจารยผ์ูส้อน

8.สาํเนาบตัรประชาชน กรณีเป็นอาจารยน์อกคณะ

การเบิกค่าตอบแทนอาจารย์ผู้สอนของโครงการพเิศษฯ ประกอบด้วย :



การเบกิคา่ตอบแทนการสอน :กรณีอาจารยภ์ายในคณะฯ

1.หนงัสือ
ขออนมุตัิ

เบกิค่าสอน

2.หนงัสือ
เชิญอาจารย์

ผูส้อน



3.แบบใบเบกิ

ค่าสอนพิเศษ

4.หลกัฐาน
การจ่ายเงิน

อ่ืนฯ

การเบกิคา่ตอบแทนการสอน :กรณีอาจารยภ์ายในคณะฯ



6.ใบโอน

เงินคา่สอน

การเบกิคา่ตอบแทนการสอน :กรณีอาจารยภ์ายในคณะฯ



1.หนงัสือ ขอ

อนมุตัิเบิกค่าสอน

2.หนงัสือเชญิ

อาจารยผ์ูส้อน

การเบกิคา่ตอบแทนการสอน :กรณีอาจารยบ์คุคลภายนอกคณะฯ



3.แบบใบ
เบิกคา่สอน

พิเศษ

4.หลกัฐาน
การจ่ายเงิน

อ่ืนฯ

การเบกิคา่ตอบแทนการสอน :กรณีอาจารยบ์คุคลภายนอกคณะฯ



5.
ใบสาํคญั

รบัเงิน

6.สาํเนาบตัร

ประชาชน

การเบกิคา่ตอบแทนการสอน :กรณีอาจารยบ์คุคลภายนอกคณะฯ

6.ใบโอน

เงิน



การเบิกคา่ตอบแทนการสอน :
กรณีอาจารยต์า่งประเทศ

แบบใบเบิกคา่

สอนพิเศษ



การเบิกคา่ตอบแทนการสอน :
กรณีอาจารยต์า่งประเทศ

หลกัฐานการ

จ่ายเงินอ่ืนฯ



การเบิกคา่ตอบแทนการสอน :
กรณีอาจารยต์า่งประเทศ

ใบสาํคญัรบั

เงิน



จบการนาํเสนอ………..Thank you
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