
งานบริการการศึกษา 

ขัน้ตอน กระบวนงาน  ดาํเนินการ 

การย้ายคณะหรือการเปล่ียนสาขาวิชาเอก 

 

ลาํดับ ภารกิจ รายละเอียด/เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ/ผู้ดาํเนินการ ระยะเวลาแล้วเสร็จ 
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     นิสติท่ีต้องการขอย้าย

คณะหรือเปลีย่นสาขา

วิชาเอกยื่นคําร้อง 

 

        - นิสติท่ีต้องการย้ายคณะหรือเปลีย่น

สาขาวชิาเอกขอใบคาํร้องจากงานบริการ

การศกึษาและยื่นคาํร้องทัว่ไปโดย             

มีเง่ือนไข 

        กรณีย้ายคณะ 

        - ต้องเรียนตามหลกัสตูรในคณะเดมิ

มาแล้วไมต่ํ่ากวา่ 2 ภาคการศกึษาปกติ 

(ข้อบงัคบั มก.วา่ด้วยการศกึษาระดบั

ปริญญาตรี มก.พ.ศ. 2559 ข้อ 17.1) 

       - ต้องผา่นคํายินยอมจากผู้ปกครอง 

อาจารย์ท่ีปรึกษา หวัหน้าภาค คณบดี ของ

นิสติคณะเดมิ และหวัหน้าภาควชิาใหม ่

        กรณีย้ายสาขาวิชา 

         - ต้องผา่นคํายินยอมจากผู้ปกครอง

อาจารย์ท่ีปรึกษา หวัหน้าภาควิชาเดมิ 

และหวัหน้าภาควิชาใหม ่

         - กรณีไมผ่า่นการพิจารณา           

สง่เอกสารคืนต้นสงักดันิสติ 

      - งานบริการการศกึษาตรวจสอบตาม

ข้อบงัคบั/ประกาศของคณะฯหากถกูต้อง

ครบถ้วนสมบรูณ์ 

       - เสนอผู้บงัคบับญัชาเสนอคณบดี

และคณะกรรมการประจําคณะเห็นชอบ 

     - งานธุรการรับเร่ืองในระบบ e-office 

เสนอผู้บงัคบับญัชาเพ่ือพิจารณาเสนอ          

ผู้มีอํานาจลงนามอนมุตั ิ

     - ผู้มีอํานาจลงนามอนมุตัแิละเสนอ

ผู้ อํานวยการสาํนกัทะเบียน 

 

         นิสติท่ีต้องการยื่นคําร้อง 

      งานบริการการศกึษา 

        (นางศิริวรรณ  ภทัรประภานนัท์) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       งานธุรการ 

         (นางสพุรรณ  เกิดไทยดี) 

      หวัหน้าสํานกังานเลขานกุารคณะฯ 

      คณบด ี

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

   

          7 วนั 

     

     



     

     

ลาํดับ ภารกิจ รายละเอียด/เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ/ผู้ดาํเนินการ ระยะเวลาแล้วเสร็จ 
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     แจ้งผลการอนมุตัิการ   

ขอย้ายคณะหรือเปลีย่น

สาขาวชิาเอก 

 

   

   - งานธุรการสง่เร่ืองท่ีอนมุตัิเรียบร้อยแล้ว

ให้งานบริการการศกึษาแจ้งผลการอนมุตัิ

ให้นิสติทราบ 

     - นิสตินําคําร้องยื่นท่ีสาํนกัทะเบียนและ

ประมวลผลพร้อมชําระคา่ธรรมเนียม         

การขอย้ายคณะหรือเปลีย่นสาขาวิชาเอก

จํานวน 100 บาท  

   

     งานธุรการ 

         (นางสพุรรณ  เกิดไทยดี) 

     งานบริการการศกึษา 

          (นางศิริวรรณ  ภทัรประภานนัท์) 

     นิสติท่ียื่นคําร้อง 

 

 

 

 

1 วนั 
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  จดัทําประกาศผลการขอ

ย้ายคณะหรือเปลีย่นสาขา

วิชาเอก 

 

    - งานบริการการศกึษาจดัทําประกาศผล

การขอย้ายคณะหรือเปลีย่นสาขาวิชาเอก 

    - แจ้งหนว่ยทะเบียนคณะฯ ทําการ

แตง่ตัง้/เปลีย่นแปลงอาจารย์ท่ีปรึกษานิสติ 

 

       

       งานบริการการศกึษา 

         (นางศิริวรรณ  ภทัรประภานนัท์) 

           (น.ส.สมคิด  บญุเลิศ) 

 

 

 

 

 
1 วนั 

 

4   จดัเก็บเอกสารการขอย้าย

คณะหรือเปลีย่นสาขา

วิชาเอก 

    - งานบริการการศกึษาจดัทําสาํเนา       

เข้าแฟม้การขอย้ายคณะหรือเปลีย่นสาขา

วิชาเอกให้เป็นปัจจบุนั  

 

        

       งานบริการการศกึษา 

         (นางศิริวรรณ  ภทัรประภานนัท์) 

 

              

     

ช่วงระยะเวลาดาํเนินการ 10 วัน 

 


