
 

งานบริหารและธุรการ 

ขัน้ตอนการลากิจ / ลาพักผ่อน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ผูข้อลากิจ/ลาพกัผ่อน กรอกแบบฟอรม์ใบลา 

  

 

  ตรวจสอบความถูกตอ้ง 

 

  

 

 เอกสารไม่ถูกตอ้ง 

  

 

เสนอผูบ้งัคบับญัชาขัน้ตน้                          

(หวัหน้างาน/หวัหน้าภาควชิา/ประธานโครงการ) 

 

 

 หวัหน้าบริหารและธุรการรบัรองเอกสาร         

และบนัทึกขอ้มูลการลา 

 

 
หวัหน้าสาํนักงานเลขานุการเสนอ                   

ใหค้ณบดีลงนาม 

 

         จดัเก็บขอ้มลูการลา 

 

  

 

  คณบดีพิจารณาอนุมติั/ไม่อนุมติั 

 

  

 

ไม่อนุมติั 

อนุมติั 



 

งานบริหารและธุรการ 

ขัน้ตอนการลาป่วย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ผูข้อลาป่วย  กรอกแบบฟอรม์ใบลา 

  

 

  ตรวจสอบความถูกตอ้ง 

 

  

 

 เอกสารไม่ถูกตอ้ง 

  

 

เสนอผูบ้งัคบับญัชาขัน้ตน้                          

(หวัหน้างาน/หวัหน้าภาควชิา/ประธานโครงการ) 

 

 

 หวัหน้าบริหารและธุรการรบัรองเอกสาร         

และบนัทึกขอ้มูลการลา 

 

 
หวัหน้าสาํนักงานเลขานุการเสนอ                   

ใหค้ณบดีลงนาม 

 

         จดัเก็บขอ้มลูการลา 

 

  

 

  คณบดีพิจารณาอนุมติั/ไม่อนุมติั 

 

  

 

ไม่อนุมติั 

อนุมติั 



 

งานบริหารและธุรการ 

ขัน้ตอนการขอกาํหนดตาํแหน่งทางวิชาการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 อาจารยผู์เ้สนอขอผลงานจดัทาํเอกสารฯ 

  

 

  พิจารณากลัน่กรองผลงาน 

 

  

 

 ไม่อนุมติั 

  

 

เสนอผูบ้งัคบับญัชาขัน้ตน้                          

(หวัหน้างาน/หวัหน้าภาควชิา/ประธานโครงการ) 

 

 

ส่งเอกสารใหง้านบริหารและธุรการ             

เพื่อเสนอท่ีประชุมคณะกรรมการพิจารณา 

งานบริหารและธุรการจดัทาํบนัทึกเสนอ

รายช่ือผูท้รงคุณวุฒิ 

 

         คณบดีพิจารณารายช่ือผูท้รงคุณวุฒิไป มก. 

 

  

 

คณบดีอนุมติั 


