
งานบริหารและธุรการ 

ขัน้ตอน กระบวนงาน  ดาํเนินการ 

การขอกาํหนดตาํแหน่งทางวิชาการ 

 

ลาํดับ ภารกิจ รายละเอียด/เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ/ผู้ดาํเนินการ ระยะเวลาแล้วเสร็จ 

 

1 

 

     อาจารย์ผู้ เสนอขอผลงาน

จดัทําเอกสารประกอบการ

ขอผลงาน 

 

     - อาจารย์ผู้ เสนอขอผลงานจดัทําบนัทกึ

และเอกสารประกอบการขอผลงาน 

     - เสนอผู้บงัคบับญัชาในหนว่ยงานของ

อาจารย์ผู้ เสนอขอผลงาน 

     - สง่เอกสารประกอบการขอผลงานให้

งานบริหารและธุรการ 

 

        - อาจารย์ 

        - หวัหน้างาน,หวัหน้า

ภาควิชา,ประธานโครงการ 

 

 

ระยะเวลาขึน้อยู ่         

แตล่ะหนว่ยงาน 

 

     

2       เสนอท่ีประชมุ

คณะกรรมการพิจารณา

กลัน่กรอง 

    - งานบริหารและธุรการรับเอกสาร

ประกอบการขอผลงาน 

    - เสนอคณะกรรมการพิจารณา

กลัน่กรองและอนมุตั ิ

   - เสนอคณบดีพิจารณา 

 

       - งานบริหารและธุรการ 

         (น.ส.สวุรี  พว่งพลบั) 

        - คณบด ี

 

 

   ขึน้อยูก่บัวนัประชมุ

คณะกรรมการประจํา

คณะฯ 

3       เสนอแตง่ตัง้รายช่ือและ

อนมุตัิผู้ทรงคณุวฒุ ิ

    - งานบริหารและธุรการจดัทําบนัทกึ

เสนอรายช่ือผู้ทรงคณุวฒุ ิ

    - คณบดีพิจารณารายช่ือผู้ทรงคณุวฒุิ

ไป มก. 

 

       - งานบริหารและธุรการ 

         (น.ส.สวุรี  พว่งพลบั) 

        - คณบด ี

 

 

1-2 วนั 

     

ช่วงระยะเวลาดาํเนินการ 5-7 วัน 

ทัง้นีข้ึน้อยู่ กับคณะกรรมการพจิารณา 

 


