
 

ขัน้ตอนการปฏิบัตงิานพัสด ุ 

การจัดทาํสัญญา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ทาํเอกสารแจง้ใหคู่้สญัญามาลงนามสญัญา 

 

 เสนอผูมี้อาํนาจลงนามอนุมติั 

  

 
จดัส่งเอกสารแจง้ใหคู่้สญัญามาลงนามสญัญา  

 ร่างและพิมพส์ญัญาตน้ฉบบัพรอ้มทาํคู่ฉบบั 

 

  

  คู่สญัญาลงนามสญัญาทั้งตน้ฉบบัและคู่ฉบบัให้

ครบถว้นสมบรูณ ์

 

เสนอสญัญาท่ีคู่สญัญาลงนามเรียบรอ้ยแลว้                  

เสนอผูมี้อาํนาจลงนาม 

  

 

         

จดัเก็บสญัญาท่ีลงนามเสร็จส้ิน 


